实验室工作人员职责

一、努力提高政治思想和业务水平，爱岗、敬业，讲文明，讲道德，认真做好实验室的各项建设和管理工作。

二、按照学校已定的发展规模和本实验室所承担的教学科研任务参与拟定实验室建设发展规划和年度建设计划。

三、按照教学大纲要求和经费投资的实际可能，编制年度仪器设备、实验用品的购置计划并及时上报。

四、要经常研究了解本实验室仪器设备的结构、性能和特点，熟练掌握并制定各种仪器设备的操作规程；搞好仪器设备、实验用品的维护保养工作，不断提高其完好率和使用率，提高实验室投资效益，防止积压和浪费。

五、根据需要承担实验教学任务，熟悉理论课教学要求和实验教学内容，认真做好实验课前的一切准备工作，上好实验课。

六、积极参与实验室建设，做好仪器设备的验收、安装、调试和功能开发工作。

七、搞好实验室管理，认真做好仪器设备、教学用品的领用，账卡的建立和保管，以及账卡、物清查、核对工作。完成实验室报表和数据统计工作。

